ДОГОВОР
аутсорсинга N  ________
(оказания услуг по бухгалтерскому и налоговому сопровождению)

г. Смоленск                                                                                                                                  от   "___" ________ 2014 г.

Общество с ограниченной ответственностью «СмолБизнес», именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице директора Лашковой Ирины Анатольевны, действующей на основании Устава, и  Общество с ограниченной ответственностью «_________________________________________», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице директора ____________________________________________, действующего на основании  Устава, именуемые в дальнейшем – «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Настоящий Договор заключен в целях оптимизации предпринимательской деятельности Заказчика за счет сосредоточения им усилий на ведении основной деятельности.

1.2. Предметом настоящего Договора является текущее сопровождение бухгалтерского и налогового учета Заказчика, в частности: 
- по ведению бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности Заказчика;

- по обеспечению расчетов по заработной плате;

- по формированию и своевременному представлению полной и достоверной бухгалтерской отчетности предприятия в органы ФНС РФ, Госкомстата РФ, ФСС РФ, ПФ РФ, а так же представление и защита предприятия в вышеуказанных органах;

- по расчету налогов, предусмотренных законодательством Российской Федерации к начислению в связи с финансово-хозяйственной деятельностью Заказчика, в соответствии с используемым Заказчиком режимом налогообложения;

- по формированию и своевременному представлению полной и достоверной налоговой отчетности предприятия в органы ФНС РФ, Госкомстата РФ, ФСС РФ, ПФ РФ, а так же представление и защита предприятия в вышеуказанных органах;

- по консультированию по вопросам налогового права, текущего делопроизводства предприятия.
1.3. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательство выполнять в интересах Заказчика и в соответствии с законодательством Российской Федерации, переданные ему вышеуказанные функции (далее именуемые «Услуги»).

1.4. За оказание Услуг по настоящему Договору Заказчик уплачивает Исполнителю вознаграждение в размере, порядке и сроки, установленные настоящим Договором.

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Исполнитель обязуется:
2.1.1. Оказывать Заказчику Услуги, указанные в п. 1.2. Договора.

2.1.2. Не передавать и не показывать третьим лицам находящуюся у Исполнителя документацию Заказчика без его на то согласия.

2.1.3. При оказании услуг взаимодействовать с контрагентами Заказчика с ведома и согласия последнего. 

2.1.4. Представлять Заказчику по запросу устные и письменные отчеты о ходе оказания Услуг по настоящему Договору.

2.1.5. Представлять Заказчику материалы и заключения в электронном виде на магнитных или иных электронных носителях, а при необходимости - письменные материалы и заключения.

2.1.6. Давать при необходимости по просьбе Заказчика разъяснения заинтересованным лицам, включая государственные и судебные органы, по представляемым Исполнителем в соответствии с настоящим Договором материалам.

2.1.7. Разработать и согласовать с Заказчиком график предоставления документов, необходимых для оказания Услуг по настоящему Договору (Приложение № 1).

2.1.8. Сообщать в устной или письменной форме Заказчику о неточностях, ошибках и нарушениях, совершенных им при самостоятельном составлении первичных и других учетных документов, переданных Исполнителю для осуществления бухгалтерского и налогового учета.

2.1.9. Обеспечивать сохранность первичных документов, переданных Заказчиком, а также регистров бухгалтерского и налогового учета и отчетов в государственные органы.

2.1.10. При оказании Услуг соблюдать нормативные акты Правительства РФ, Минфина РФ, Центробанка РФ и Федеральной налоговой службы РФ и иные законодательные акты РФ.

2.2. Заказчик обязуется:

2.2.1. Оплачивать Услуги Исполнителя на условиях настоящего Договора.

2.2.2. Своевременно передавать Исполнителю информацию и материалы, необходимые для выполнения Исполнителем своих обязательств по настоящему Договору в соответствии с согласованным графиком (Приложение № 1) по акту приема-передачи (описи документов).

2.2.3. Подписывать своевременно акты об оказании Услуг Исполнителем.

2.2.4. Выдать доверенность сотруднику Исполнителя, подтверждающую его полномочия представлять интересы Заказчика в компетентных органах в рамках действия настоящего Договора. 
2.3. Исполнитель имеет право:

2.3.1. Получать от Заказчика любую информацию, необходимую для выполнения своих обязательств по настоящему Договору. В случае непредставления либо неполного или неверного представления Заказчиком информации, равно как несвоевременной оплаты за оказываемые услуги, Исполнитель имеет право приостановить исполнение своих обязательств по настоящему Договору до представления необходимой информации, оплаты оказанных услуг.

2.3.2. Получать вознаграждение за оказание Услуг по настоящему Договору.

2.3.3. Самостоятельно определять численность и состав группы исполнителей по настоящему Договору, исходя из предполагаемых трудозатрат и имеющихся ресурсов.

2.3.4. Осуществлять иные права, предусмотренные настоящим Договором и законодательством Российской Федерации.

2.4. Заказчик имеет право:

2.4.1. Получать от Исполнителя Услуги в соответствии с п. 1.2 настоящего Договора.

2.4.2 Получать услуги, не указанные в п. 1.2, при условии оформления дополнительного соглашения сторонами и оплатой данных услуг отдельно и дополнительно.
2.5. Стороны обязуются хранить в тайне коммерческую, финансовую и иную конфиденциальную информацию, полученную от другой стороны при исполнении настоящего Договора.

3. ПОРЯДОК ИСПОЛНЕНИЯ ДОГОВОРА
3.1. Исполнитель ежемесячно предоставляет Заказчику  Акт об оказании услуг.

3.2. Подписываемые сторонами Акты об оказании Услуг являются подтверждением оказания Услуг Исполнителем Заказчику.

3.3. Акт об оказании Услуг составляется и подписывается сторонами в течение 10 (десять) рабочих дней со дня окончания месяца.
         3.4. В случае мотивированного письменного отказа Заказчика от подписания Акта об оказании Услуг, Стороны согласуют перечень замечаний к качеству и объему предоставленных услуг, а также сроки устранения выявленных недостатков. В случае устранения Исполнителем указанных недостатков, Стороны подписывают Акт об оказании Услуг. С момента подписания Сторонами Акта об оказании Услуг, услуги считаются оказанными и принятыми Сторонами без возражений и замечаний. 

        3.5. В случае немотивированного отказа или уклонения Заказчика от подписания Акта, услуги считаются принятыми без возражений и замечаний немедленно по истечении указанного срока.
3.6. При оказании услуг, не указанных в перечне функций, но дополнительно заказанных Заказчиком, стороны подписывают дополнительный Акт об оказании Услуг, который является подтверждением оказания дополнительных услуг Исполнителем Заказчику.

4. ПОРЯДОК ОПЛАТЫ
4.1. Вознаграждение Исполнителя рассчитывается исходя из объема произведенных операций (размера документооборота) согласно Приложения № 2 (Расчет стоимости бухгалтерского и налогового сопровождения деятельности), являющимся неотъемлемой частью настоящего договора, в российских рублях без НДС. 
        4.2. Вознаграждение уплачивается ежемесячно либо ежеквартально в зависимости от объема произведенных операций (размера документооборота) не позднее 5 (пять) календарных дней с момента выставления счета, оформляемого Исполнителем, путем перечисления суммы, указанной в п. 4.1, на расчетный счет Исполнителя. Датой оплаты денежных средств считается день зачисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.

        4.3. Стоимость услуг может меняться не чаще одного раза в 3 месяца. При изменении стоимости услуг Исполнитель обязан уведомить об этом Заказчика не позднее, чем за 15 календарных дней до момента изменения. Уведомление должно быть сделано в письменной форме.
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
5.1. Исполнитель несет материальную ответственность в виде штрафов и пеней за нарушение сроков представления отчетов и сведений в налоговые и другие инстанции в том случае, если Заказчик соблюдает сроки предоставления соответствующих документов, указанные в Приложении № 1.
5.2. Исполнитель не несет ответственность за достоверность сведений, указанных в переданных ему документах Заказчика и отвечает за качество своих услуг, оказанных по Договору, на основании предоставленной Заказчиком документации.

5.3. Исполнитель несет материальную ответственность за ущерб, возникший в результате ошибочного выполнения или невыполнения закрепленных за ним функций в виде штрафных санкций и пеней со стороны контролирующих органов РФ в отношении Заказчика, за период действия настоящего Договора, при условии, что штрафные санкции и пени взысканы с Заказчика контролирующими органами или принято решение об их взыскании.

5.4. Исполнитель несет ответственность за сохранность первичной, бухгалтерской, налоговой и отчетной документации, хранящейся у него в соответствии с настоящим Договором.

5.5. Заказчик несет полную ответственность за достоверность предоставленных Исполнителю документов.

5.6. Во всех случаях, неоговоренных настоящим Договором, стороны несут ответственность за ненадлежащее исполнение условий настоящего договора в пределах, установленных действующим законодательством РФ.

5.7. Ни одна из сторон не будет нести ответственности за полное или частичное неисполнение другой стороной своих обязанностей, если неисполнение будет являться следствием обстоятельств непреодолимой силы, таких как: пожар, наводнение, землетрясение, забастовки и другие стихийные бедствия, война и военные действия или другие обстоятельства, находящиеся вне контроля сторон, препятствующие выполнению настоящего Договора, возникшие после заключения Договора. Если любое из таких обстоятельств непосредственно повлияло на неисполнение обязательства в срок, указанный в Договоре, то этот срок соразмерно отодвигается на время действия соответствующего обстоятельства.

5.8. Сторона, для которой сделалось невозможным исполнение обязательств по Договору, обязана не позднее 5 (пять) дней с момента их наступления и прекращения в письменной форме уведомить другую сторону о наступлении, предполагаемом сроке действия и прекращении вышеуказанных обстоятельств.
6. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ СПОРОВ
6.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между сторонами, будут разрешаться путем переговоров.
6.2. При не урегулировании в процессе переговоров спорных вопросов, споры подлежат рассмотрению в Арбитражном суде Смоленской области.

7. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА
7.1. Срок действия настоящего Договора с  ___________   2014 года  по   _____________   года.
7.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по обоюдному согласию сторон, а также по иным обстоятельствам в соответствии с действующим законодательством РФ об оказании услуг.

7.3. Если ни одна из сторон не заявит о своем желании расторгнуть настоящий Договор за 30 (Тридцать) дней до окончания срока действия, настоящий Договор считается пролонгированным на следующий срок на тех же условиях.

7.4. В случае, если инициатором расторжения настоящего Договора выступает Исполнитель, и до окончания срока подачи налоговой, бухгалтерской и прочей отчетности (за квартал, год) остается менее 30 календарных дней, то по требованию Заказчика расторжение настоящего Договора может быть перенесено до момента сдачи отчетов в соответствующие инстанции. По согласованию сторон часть отчетности может быть подготовлена и сдана самим Заказчиком. Конкретное распределение обязанностей и стоимость работ по составлению и сдаче отчетов в соответствующие органы перед расторжением настоящего Договора закрепляется письменно в дополнительном Соглашении к настоящему Договору.

7.5. При расторжении или прекращении настоящего Договора вся документация Заказчика, хранящаяся у Исполнителя, передается Заказчику по описи и Акту приема-передачи по первому требованию Заказчика.

7.6. Все изменения и дополнения к настоящему Договору считаются действительными при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными на то представителями обеих сторон.

8. ИНЫЕ УСЛОВИЯ
8.1. Все дополнительные соглашения сторон, акты и иные Приложения к настоящему Договору, подписываемые сторонами при исполнении настоящего Договора, являются его неотъемлемой частью.
8.2. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон. К настоящему Договору составлено Приложение № 1 – График предоставления Заказчиком документов, Приложение № 2 Расчет стоимости бухгалтерского и налогового сопровождения деятельности.

9. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
                    Исполнитель                                                                    Заказчик
                ООО  «СмолБизнес»                                          ООО  «____________________________»
	Юридический/почтовый адрес:

РФ, 214031, г.Смоленск, ул.25 Сентября, д. 64

р/с 40702810423250000774  RUB 

в ФИЛИАЛ ОАО БАНК ВТБ В Г.ВОРОНЕЖЕ 

Г. ВОРОНЕЖ
к/с  30101810100000000835

БИК 042007835

ИНН 6732029168 КПП 673201001
ОГРН 1116732015773
ОКПО 92254984, ОКФС 16, ОКОПФ 65

ОКВЭД 74.1,74.8

Тел. +7(4812)330-900 
        +7(4812)523-626   
Эл.почта: smolbiz@mail.ru

	Юридический/ почтовый адрес:




________________________/Лашкова И.А./                          ___________________/___________________
м.п.





                           м.п.
Приложение № 1

К договору аутсорсинга  (оказания услуг по бухгалтерскому и налоговому сопровождению) № ___________
От _____________ 2014 г.
График предоставления Заказчиком документов
	№ п/п
	Наименование документа
	Порядок предоставления
	Срок предоставления

	В целях оформления договоров, бухгалтерской и налоговой отчетности

	1
	Свидетельство о государственной регистрации
	В сканированном виде
	Единовременно на момент заключения договора

	2
	Свидетельство о постановке на учет
	В сканированном виде
	Единовременно на момент заключения договора

	3
	Выписка Федеральной службы Госстатистики
	В сканированном виде
	Единовременно на момент заключения договора

	4
	Приказ о назначении на должность директора
	В сканированном виде
	Единовременно на момент заключения договора

	5
	Устав предприятия
	В сканированном виде 1,2, последний лист
	Единовременно на момент заключения договора

	В целях оформления кадрового делопроизводства

	6
	Список работников предприятия с указанием окладов (либо иной формы оплаты труда)
	В произвольной форме
	Единовременно на момент заключения договора либо впоследствии при принятии на работу

	7
	Паспорт работника предприятия
	В сканированном виде те страницы, где есть записи
	Единовременно на момент заключения договора либо впоследствии при принятии на работу

	8
	Свидетельство о присвоении ИНН работнику предприятия (если есть)
	В сканированном виде
	Единовременно на момент заключения договора либо впоследствии при принятии на работу

	9
	Пенсионное свидетельство (если есть)
	В сканированном виде
	Единовременно на момент заключения договора либо впоследствии при принятии на работу

	В целях исчисления заработной платы, начисления налогов от фонда оплаты труда

	10
	Сведения  об изменении окладов работников, премированиях, больничных листах, отпусках (в т.ч. по беременности и родам), иные сведения, влияющие на размер заработной платы работников
	В произвольной форме
	Не позднее 5- го числа месяца следующего за месяцем, в котором были произведены изменения.

	В целях исчисления НДС, Налога на прибыль (для плательщиков НДС и налога на прибыль)

	11
	Банковская выписка за истекший месяц (период с 1 числа месяца по 30 (31) число)
	При наличии Клиент-Банка – по форме выписки из лицевого счета, предусмотренной обслуживающим банком. В случае отсутствия Клиент-Банка выписка предоставляется на бумажном носителе со штампом банка. 
	Не позднее 3- го числа месяца следующего за истекшим.

	12
	Товарные накладные на отгрузку товаров покупателю за истекший месяц (с 1 числа месяца по 30 (31) число)
	В сканированном виде

Оригиналы
	Не позднее 8- го числа месяца следующего за истекшим.
Не позднее 30 календарных дней следующих за истекшим месяцем

	13
	Счета-фактуры на отгрузку товаров покупателю за истекший месяц (с 1 числа месяца по 30 (31) число)
	В сканированном виде

Оригиналы


	Не позднее 8- го числа месяца следующего за истекшим.

Не позднее 30 календарных дней следующих за истекшим месяцем

	14
	Товарные накладные на поступление товаров от поставщика за истекший месяц (с 1 числа месяца по 30 (31) число).
	В сканированном виде

Оригиналы


	Не позднее 5- го числа месяца следующего за истекшим.

Не позднее 30 календарных дней следующих за истекшим месяцем

	15
	Счета-фактуры на поступление товаров от поставщика за истекший месяц (с 1 числа месяца по 30 (31) число).
	В сканированном виде
Оригиналы


	Не позднее 5- го числа месяца следующего за истекшим.

Не позднее 30 календарных дней следующих за истекшим месяцем

	16
	Договора с поставщиками – покупателями, займа, иные формы гражданско-правовых договоров
	В сканированном виде


	На момент осуществления сделки. 
В случае, если договор является внешнеэкономическим и требует оформления паспорта сделки нашим сотрудником, договор предоставляется за 2 дня до осуществления первой операции по договору (оплата-отгрузка)

	17
	Товарно-транспортные документы (в т.ч. CMR)
	В сканированном виде

Оригиналы


	Не позднее 5- го числа месяца следующего за истекшим.

Не позднее 30 календарных дней следующих за истекшим месяцем

	17
	Акты выполненных работ, оказанных услуг, счета-фактуры на выполненные работы, оказанные услуги
	В сканированном виде

Оригиналы


	Не позднее 10- го числа месяца следующего за истекшим.

Не позднее 30 календарных дней следующих за истекшим месяцем

	18
	Командировочные  удостоверения (подтверждающие документы к ним)
	В сканированном виде

Оригиналы


	Не позднее 10- го числа месяца следующего за истекшим.

Не позднее 30 календарных дней следующих за истекшим месяцем



	19
	Прочие первичные документы, признаваемые предприятием в качестве подтверждающих доход либо расход
	В сканированном виде

Оригиналы
	Не позднее 10- го числа месяца следующего за истекшим.

Не позднее 30 календарных дней следующих за истекшим месяцем


                     от   Исполнителя                                                                  от  Заказчика

                   ООО  «СмолБизнес»                                          ООО  «_______________________»
	
	


   ________________________/Лашкова И.А./                          ___________________/ _______________//

м.п.





                           м.п.
